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http://sac.formalazio.it/login.php


Registrazione al portale 

Å Chi può registrarsi al portale?(D.gr 968/2007 art. 3) 
tƻǎǎƻƴƻ ǊƛŎƘƛŜŘŜǊŜ ƭΩŀŎŎǊŜŘƛǘŀƳŜƴǘƻ ǊŜƎƛƻƴŀƭŜ ǇŜǊ ƭŀ ŦƻǊƳŀȊƛƻƴŜ ǘǳǘǘƛ ƛ ǎƻƎƎŜǘǘƛ ǇǳōōƭƛŎƛ ƻ ǇǊƛǾŀǘƛ 
che indipendentemente dalla propria natura giuridica, abbiano tra i propri scopi e fini istituzionali 
ŜǎǇǊŜǎǎŀƳŜƴǘŜ ŘƛŎƘƛŀǊŀǘƛ ƭΩŀǘǘƛǾƛǘŁ Řƛ ŦƻǊƳŀȊƛƻƴŜ Ŝκƻ Řƛ ƻǊƛŜƴǘŀƳŜƴǘƻΣ ŎƘŜ ŘƛǎǇƻƴƎŀƴƻ Řƛ ŀƭƳŜƴƻ 
una sede operativa nella Regione Lazio e che intendano organizzare ed erogare attività di 
formazione e/o di orientamento finanziate con risorse pubbliche e non. 

 

Å Di cosa bisogna disporre per intraprendere la procedura di 
accreditamento? 

Per intraprendere le procedure di accreditamento bisogna disporre dei seguenti dati inerenti al 
proprio Ente: Ragione sociale, P.IVA, Cod. Fiscale, indirizzo sede legale, dati del legale 
rappresentante etc. Bisogna inoltre essere in possesso di un kit di firma digitale , intestato al 
[ŜƎŀƭŜ wŀǇǇǊŜǎŜƴǘŀƴǘŜ ŘŜƭƭΩŜƴǘŜ Σ ǇŜǊ ŦƛǊƳŀǊŜ Ŝ ǎŀƭǾŀǊŜ ƛ ŦƛƭŜ Ŏƻƴ ŜǎǘŜƴǎƛƻƴŜ pdf.P7m. 
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 Cliccare il tasto «Richiedi SAC ID e password 

Registrazione al portale 
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Compilare il modulo «Richiesta Sac ID» in ogni sua parte 
Registrazione al portale 
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Å Compilare tutti i campi e caricare i tre documenti obbligatori  firmati 
digitalmente: 

 - scansione fronte retro della carta d'identità valida; 
 - autocertificazione che attesti la mancanza di carichi pendenti; 
 - ŀǳǘƻŎŜǊǘƛŦƛŎŀȊƛƻƴŜ ǇŜǊ ƭΩŀǳǘƻǊƛȊȊŀȊƛƻƴŜ ŀƭ ǘǊŀǘǘŀƳŜƴǘƻ ŘŜƛ Řŀǘƛ ǇŜǊǎƻƴŀƭƛΦ 
 
Å Cliccare «Invio» 

 
Å User ID e Password saranno inviate alla mail precedentemente inserita, si 

ricorda di non utilizzare indirizzi e-mail di posta certificata (.pec) 
 

Registrazione al portale 
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!ƭƭΩƛƴŘƛǊƛȊȊƻ Ŝ-mail indicato arriverà la seguente comunicazione: 

 
«Grazie ENTE per esserti registrato, 
La tua UserName è: 1234xyz5  
La tua password è: 654321  
Per Attivare il tuo utente ed effettuare il primo Login clicca qui: http://sac-t 
est.formalazio.it/activate_user............»    
 
Utilizzando il link interattivo verrete indirizzati alla pagina di attivazione del 
vostro sac - account.  

Registrazione al portale 
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Å Prestare particolare attenzione nella compilazione del form, parte delle 
ƛƴŦƻǊƳŀȊƛƻƴƛ Ǉƻǎǎƻƴƻ ŜǎǎŜǊŜ ƳƻŘƛŦƛŎŀǘŜ ŀǳǘƻƴƻƳŀƳŜƴǘŜ ŘŀƭƭΩŜƴǘŜ ƳŜƴǘǊŜ 
ŀƭǘǊŜ ƴŜŎŜǎǎƛǘŀƴƻ Řƛ ǎǳǇǇƻǊǘƻ Řŀ ǇŀǊǘŜ ŘŜƭƭΩŀǎǎƛǎǘŜƴȊŀ ƛƴŦƻǊƳŀǘƛŎŀΦ  

Å Per completare la richiesta di registrazione è necessario inserire un indirizzo 
di posta attivo. 

Å Non utilizzare indirizzi e-mail di posta certificata (.pec) 

Å Non selezionare come Tipo Ente la dicitura «impresa generica» in quanto 
ǇǊŜŎƭǳŘŜǊŜōōŜ ƭŀ ǇƻǎǎƛōƛƭƛǘŁ Řƛ ǊƛŎƘƛŜŘŜǊŜ ƭΩŀŎŎǊŜŘƛǘŀƳŜƴǘƻΦ 

Registrazione al portale 
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Utilizzando il link verrete indirizzati nella pagina in cui effettuare il log-in con le 
credenziali ricevute 

Registrazione al portale 
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Inserite le credenziali entrerete nella home del vostro account 

 

Registrazione al portale 
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Nella home del proprio account gli utenti avranno a disposizione un menù dal 
quale sarà possibile gestire in funzione delle proprie esigenze le procedure di 

accreditamento.  

Å HOME: descrittiva dello stato del proprio accreditamento; 

Å RICHIEDI ACCREDITAMENTO: da questo tasto inizia la procedura di composizione della richiesta di 
accreditamento; 

Å MODIFICA PROFILO: da qui sarà possibile ƳƻŘƛŦƛŎŀǊŜ ŀƭŎǳƴƛ Řŀǘƛ ƎƛŁ ǊŜƎƛǎǘǊŀǘƛ ŎƻƳŜΥ ƭΩ Ŝ-mail, 
indirizzo della sede legale, dati del rappresentante legale; 

Å MANUTENZIONE: una volta accreditati gli enti sono tenuti ad aggiornare la documentazione 
presente nel portale operazione possibile da questo menù. Le scadenze dei documenti sono 
elencate nella HOME; 

Å AGGIORNA SC : in caso di scadenza o modifica della Smart Card cliccando questo tasto sarà 
possibile aggiornare la stessa attraverso il caricamento di un documento firmato digitalmente con il 
nuovo kit; 

Å VARIAZIONE : una volta accreditati gli enti potranno accreditare nuove sedi formative; 

Å SEDI OCCASIONALI: da questo tasto sarà possibile attivare le sedi occasionali. 

Registrazione al portale 
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tƻǎǎƻƴƻ ǊƛŎƘƛŜŘŜǊŜ ƭΩŀŎŎǊŜŘƛǘŀƳŜƴǘƻ definitivo i soggetti costituiti da almeno 
tre anni che hanno realizzato attività formativa e/o di orientamento finanziata 
o cofinanziata da fondi pubblici e che sono in grado di dimostrare il possesso 
di tutti i requisiti riportati nelle Tabelle Operative i soggetti devono: 

 

Å Avere usufruito nel triennio antecedente la richiesta di accreditamento di 
finanziamento pubblico. 

Å Avere almeno il 51% del bilancio ( triennio antecedente la richiesta di 
accreditamento ύ Ŏƻǎǘƛǘǳƛǘƻ ŘŀƭƭΩŀǘǘƛǾƛǘŁ Řƛ CƻǊƳŀȊƛƻƴŜ Ŝκƻ hǊƛŜƴǘŀƳŜƴǘƻΦ 

Å Gli enti che richiedono ƭΩ!ŎŎǊŜŘƛǘŀƳŜƴǘƻ Definitivo devono rispettare i 
requisiti richiesti dalla tabella D. 

Å [ŀ ǎŜŘŜ ŘŜƎƭƛ Ŝƴǘƛ ŎƘŜ ǊƛŎƘƛŜŘƻƴƻ ƭΩ!ŎŎǊŜŘƛǘŀƳŜƴǘƻ 5ŜŦƛƴƛǘƛǾƻ ŘŜǾŜ ŜǎǎŜǊŜ 
costituita da almeno 1 aula informatica di 26mq, 1 aula didattica di 
almeno 26mq e 50 mq per gli spazi di governo. 

Accreditamento Definitivo 
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Accreditamento in Ingresso 
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tƻǎǎƻƴƻ ǊƛŎƘƛŜŘŜǊŜ ƭΩŀŎŎǊŜŘƛǘŀƳŜƴǘƻ in ingresso i soggetti costituiti da almeno 
ǎŜƛ ƳŜǎƛ ŎƘŜ ǇǊŜǾŜŘƻƴƻ ƴŜƭƭΩƻƎƎŜǘǘƻ ǎƻŎƛŀƭŜ ƭΩŀǘǘƛǾƛǘŁ Řƛ ŦƻǊƳŀȊƛƻƴŜΦ 
 

Å [ŀ ǎŜŘŜ ŘŜƎƭƛ Ŝƴǘƛ ŎƘŜ ǊƛŎƘƛŜŘƻƴƻ ƭΩ!ŎŎǊŜŘƛǘŀƳŜƴǘƻ in Ingresso deve essere 
costituita da almeno 1 aula informatica di 26mq , 1 aula didattica di 
almeno 26mq e 50 mq per gli spazi di governo. 

Å Gli accreditati in ingresso possono usufruire di un massimo di 2400 
ƻǊŜκŀƭƭƛŜǾƻ Řƛ ŎƻǊǎƻ ŦƛƴŀƴȊƛŀǘƻ ŀƭƭΩŀƴƴƻΦ 

Å [ΩŀŎŎǊŜŘƛǘŀƳŜƴǘƻ ƛƴ ƛƴƎǊŜǎǎƻ Ƙŀ ǳƴŀ ŘǳǊŀǘŀ Řƛ ǘǊŜ ŀƴƴƛΣ ŀƭ ŘŜŎŀŘŜǊŜ 
ŘŜƭƭΩŀŎŎǊŜŘƛǘŀƳŜƴǘƻ Ǝƭƛ Ŝƴǘƛ ǇƻǘǊŀƴƴƻ ŘŜŎƛŘŜǊŜ ǎŜ ǊƛƴƴƻǾŀǊŜ 
ƭΩŀŎŎǊŜŘƛǘŀƳŜƴǘƻ ƛƴ ƛƴƎǊŜǎǎƻ ƻ ǊƛŎƘƛŜŘŜǊŜ ƛƭ ǇŀǎǎŀƎƎƛƻ ŀƭƭΩŀŎŎǊŜŘƛǘŀƳŜƴǘƻ 
definitivo 
 

 
 



Accreditamento per Autorizzazione 
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tƻǎǎƻƴƻ ǊƛŎƘƛŜŘŜǊŜ ƭΩŀŎŎǊŜŘƛǘŀƳŜƴǘƻ per autorizzazione i soggetti costituiti 
Řŀ ŀƭƳŜƴƻ ǎŜƛ ƳŜǎƛ ŎƘŜ ǇǊŜǾŜŘƻƴƻ ƴŜƭƭΩƻƎƎŜǘǘƻ ǎƻŎƛŀƭŜ ƭΩŀǘǘƛǾƛǘŁ Řƛ 
formazione. 
 
ÅLa sede degli enti che richiedono ƭΩ!ŎŎǊŜŘƛǘŀƳŜƴǘƻ ǇŜǊ !ǳǘƻǊƛȊȊŀȊƛƻƴŜ 

deve essere costituita da almeno 1 aula informatica di 20mq, 1 aula 
didattica di almeno 16mq e 30 mq per gli spazi di governo. 

ÅGli accreditati per Autorizzazione non possono usufruire di 
finanziamento pubblico. 

ÅGli enti senza scopo di lucro che richiedono ƭΩŀŎŎǊŜŘƛǘŀƳŜƴǘƻ ǇŜǊ 
ƭΩ!ǳǘƻǊƛȊȊŀȊƛƻƴŜ ƴƻƴ ǎƻƴƻ ǘŜƴǳǘƛ ŀ ǇǊŜǎŜƴǘŀǊŜ ƛ ǊŜǉǳƛǎƛǘƛ ŘŜƭƭŀ ǘŀōŜƭƭŀ .Φ 

 
 



Selezionare il tasto «richiedi accreditamento» sarà possibile creare una richiesta 

 

Il portale predisporrà autonomamente le 
ƛƴŦƻǊƳŀȊƛƻƴƛ ŘŜƭƭΩŜƴǘŜΣ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ǎŀǊŁ ǘŜƴǳǘƻ ŀ Υ 
Å selezionare la tipologia di accreditamento di 

proprio interesse 
Å Indicare il numero delle sedi che si intende 

accreditare 
 sarà poi possibile proseguire la procedura con il 
tasto «invio». 

 

Accreditamento 
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Compilare tutti i campi della scheda 

 

Indirizzo sede 

Indicare gli Ambiti e le 
Macrotipologie di proprio interesse     
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Accreditamento 



Selezionare i codici Isfol- Orfeo di proprio interesse 

 

9Ω ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǊŜ da 1 a 20 codici 
ŎƘŜ ŀƴŘǊŀƴƴƻ ŀ ŎŀǊŀǘǘŜǊƛȊȊŀǊŜ ƭΩŀƳōƛǘƻ 
ŦƻǊƳŀǘƛǾƻ ŘŜƭƭΩŜƴǘŜΦ 
Per ogni codice isfol selezionato in sede 
dovrà essere presente un dossier 
individuale del docente di riferimento 
con idonea formazione. 
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Accreditamento 



{Ŝ Řƛ ǇǊƻǇǊƛƻ ƛƴǘŜǊŜǎǎŜ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ǊƛŎƘƛŜŘŜǊŜ ƭΩŀŎŎǊŜŘƛǘŀƳŜƴǘƻ ǇŜǊ м ƻ ǇƛǴ ǘƛǇƻƭƻƎƛŜ Řƛ 
Utenze Speciali 

Una volta verificata la correttezza delle 
informazioni rese nella scheda 
procedere confermando con il tasto 
«conferma anagrafica sede» 

bŜƭ Ŏŀǎƻ ƛƴ Ŏǳƛ ƭΩŜƴǘŜ ƛƴǘŜƴŘŀ 
accreditare più di una sede nella 
stessa richiesta selezionare il tasto 
«aggiungi nuova sede» 
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Å Ambiti è possibile registrare la propria attività ad uno dei 2 ambiti previsti 
(Formazione professionale e Orientamento) o selezionarli entrambi. 

 

Å Macrotipologie: 
- Formazione Continua: comprende la formazione destinata a soggetti occupati, in 

cassa Integrazione Guadagni e Mobilità, a disoccupati e ad adulti per i quali la 
formazione ŝ ǇǊƻǇŜŘŜǳǘƛŎŀ ŀƭƭΩƻŎŎǳǇŀȊƛƻƴŜΣ ƴƻƴŎƘŞ ƭŀ ŦƻǊƳŀȊƛƻƴŜ esterna 
ŀƭƭΩƛƳǇǊŜǎŀ ǇŜǊ Ǝƭƛ ŀǇǇǊŜƴŘƛǎǘƛ Řƛ Ŏǳƛ ŀƭƭΩŀǊǘΦ пф ŘŜƭ Dlgs 276/2003.  

- Formazione superiore: comprende la formazione post-ƻōōƭƛƎŀǘƻǊƛŀΣ ƭΩLǎǘǊǳȊƛƻƴŜ e 
Formazione ¢ŜŎƴƛŎŀ {ǳǇŜǊƛƻǊŜΣ ƭΩŀƭǘŀ ŦƻǊƳŀȊƛƻƴŜ ǊŜƭŀǘƛǾŀ ŀƎƭƛ ƛƴǘŜǊǾŜƴǘƛ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ 
e/o ǎǳŎŎŜǎǎƛǾƛ ŀƛ ŎƛŎƭƛ ǳƴƛǾŜǊǎƛǘŀǊƛ Ŝ ƭŀ ŦƻǊƳŀȊƛƻƴŜ ŜǎǘŜǊƴŀ ŀƭƭΩƛƳǇǊŜǎŀΣ ǇŜǊ gli 
apprendisti Řƛ Ŏǳƛ ŀƭƭΩŀǊǘΦ рл ŘŜƭ Dlgs. 276/2003 

- Obbligo formativo: ŎƻƳǇǊŜƴŘŜ ƛ ǎŜǊǾƛȊƛ Řƛ ŦƻǊƳŀȊƛƻƴŜ Ǿƻƭǘƛ ŀƭƭΩŀǎǎƻƭǾƛƳŜƴǘƻ ŘŜƭ 
diritto-dovere ŀƭƭΩƛǎǘǊǳȊƛƻƴŜ Ŝ ŦƻǊƳŀȊƛƻƴŜ ƻ Ŧƛƴƻ ŀƭ ŎƻƴǎŜƎǳƛƳŜƴǘƻ Řƛ ǳƴŀ qualifica 
professionale ŜŘ ƛ ǇŜǊŎƻǊǎƛ Řƛ ŦƻǊƳŀȊƛƻƴŜ ŜǎǘŜǊƴŀ ŀƭƭΩƛƳǇǊŜǎŀ ǇŜǊ ƭΩŀǇǇǊŜƴŘƛǎǘŀǘƻ 
svolto tra i 16 e i 18 anni di età.  Si ricorda che per richiedere ƭΩhōōƭƛƎƻ Formativo è 
necessario che il soggetto sia una realtà senza scopo di lucro e che nella statuto sia 
ǇŀƭŜǎŀǘŀ ƴŜƭƭΩƻƎƎŜǘǘƻ ǎƻŎƛŀƭŜ ƭΩŀǘǘƛǾƛǘŁ Řƛ ŦƻǊƳŀȊƛƻƴŜ ǇŜǊ ƭŀ ŦŀǎŎƛŀ Řƛ ŜǘŁ prevista. 
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Accreditamento 



Una volta confermate le anagrafiche di tutte le sedi, è possibile continuare il 
processo di richiesta di accreditamento.   
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±ŜǊǊŜǘŜ ƛƴŘƛǊƛȊȊŀǘƛ ƴŜƭƭŀ ǇŀƎƛƴŀ ŘŜŘƛŎŀǘŀ ŀƭ ŎŀǊƛŎŀƳŜƴǘƻ ŘŜƛ ŘƻŎǳƳŜƴǘƛ ǊƛŦŜǊƛǘƛ ŀƭƭΩŜƴǘŜ 
 (Tab 0,B, E) 

Accreditamento Definitivo 
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