Manuale tecnico per
I"accreditamento regionale
Formazione e/o Orientamento
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Accesso al Sistema
http://www.formalazio.it/

é Assessorato lavoro e formazione | Regione Lazio - Windows Internet Explorer = Iﬂlﬂ

@t} % I\"’) Attp: fuvns Formalazio. it/ R j *9) X (& Assessorato lavoro e formazi... X | l ok 3

Servizi forniti

Sistema di accreditamento degli enti di formazione / orientamento
della Regione Lazio

§ sistema di accreditamento (S Ac) consante a tutti gli enti di dimastrars il possesso dei requisiti nacessari per 'erogazione dei
servizi di formazione e d'orientamento.

I SAc. crea un canale di comunicazione diretto tra | soggetti interessati al'accreditamento = [ Regione Lazio, offrendo in un
unico portaela 3 agli enti di trasmetters 2 3gg i propri d %  3lla Regione di istruire = validare | singole

richieste

http:/fwww.formalazio.itf#sac
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Accesso al Sistema

http://sac.formalazio.it/login.php

ione - Regione Lazio {2.0.3.1) - Windows Internet Explorer - |5’ |1|
|| X @ Assessorato lavoro e formazion.., | @ 5.4, - Sistemna di dccredita,., X | | JL”I’_U\ 7 10
-
2007 DIREZIONE REGIONALE FORMAZIONE, RICERCA E INNOVAZIONE, _—
REG |O NE / P SCUDLA EUNIVERSITA, DIRITTO ALLO STUDIO,
—_— = e g
S.AC. portal
Lagin
Benvenuto nel Portale 5.AC., il sistema di accreditamento degli enti di formazione / orientamento della Regione Lazio. Ricorda che: I'accreditamento é l'atto con cui I'ammlmsllazlone Regionale riconosce I'idoneita di soggetti
pubblici e privati, con sedi operative presenti sul territorio regionale e in possesso dei requisiti definiti nella nuova direttiva in vigore, per reali int nti di f professionale e/o di orientamento finanziati con risorse
Direttiva pubbliche nel rispetto della programmazione regionale.
Direttiva
n.968/ 2007-Testo
coordinato-NEW
D.G.R. n.620 del ==Determina del 31/10/2014 - Approvazione della procedura & metodologia di
%?{:91’2 campionamento delle attivita di audit
di L
'arﬁu =>=Regione Lazio - 31 luglio 2014 - "Relazione sugli esiti della valutazione della
l’:“ soddisfazione degli utenti delle attivita formative regionali (annualita 2013)"

:n'eriﬁmenlc delle
procedure ==Comunicato del 30 luglic 2014: Aggiornamento Check List "Modulo di efficacia e

efficienza" Integrazione Valore medio regionale — Requisito D6.
Allegato I

>>Archivio comunicati

Nuove Tabelle
testo coordinato-

MNEW
» Tabella 0
« Tabella A - NEW . E
Tabella B Per richiedere l'accreditamento & necessario registrarsi
= 1a a DGR N" 459 dell 17/12/2043
= Tabella C =
Richiedi S.AC. ID & password | sCARICn | -
« Tabella D - NEW @ - s oemers v a5 o
« Tabella E
Allegato IT & } DERA” 289 dell 1570672012
¥ Login Eillscanca Demera ne 285 ast
= AILII1 15/06/2012
= AILIIZ S.AC. ID:
Password:

DGR N® 295 dell 170672011

ESlsconcs pemers n* 255 st

17/05/2011

Linee
interpretativ

= Presentazione
» Tabella 0 new

DGR N” 658 del 07/08,2009

i di i 7
Hai dimenticato la password? ESl=) scanca Demiera n° BEE del
07/08,2009

N T e~ | I 1523
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Registrazione al portale

* Chi puo registrarsi al portale?(D.gr 968/2007 art. 3)

Possono richiedere l'accreditamento regionale per la formazione tutti i soggetti pubblici o privati
che indipendentemente dalla propria natura giuridica, abbiano tra i propri scopi e fini istituzionali
espressamente dichiarati I'attivita di formazione e/o di orientamento, che dispongano di almeno
una sede operativa nella Regione Lazio e che intendano organizzare ed erogare attivita di
formazione e/o di orientamento finanziate con risorse pubbliche e non.

* Dicosa bisogna disporre per intraprendere la procedura di
accreditamento?

Per intraprendere le procedure di accreditamento bisogna disporre dei seguenti dati inerenti al
proprio Ente: Ragione sociale, P.IVA, Cod. Fiscale, indirizzo sede legale, dati del legale
rappresentante etc. Bisogna inoltre essere in possesso di un kit di firma digitale, intestato al
Legale Rappresentante dell’ente , per firmare e salvare i file con estensione pdf.P7m.




Registrazione al portale

Cliccare il tasto «Richiedi SAC ID e password

REGIONE >~ &% SCUOLA FLMIVERSITA, DTG ALLOSTUDIO.
LAZIO  ( s=== S.AC. portal

Login
Benvenuto nel Portale 5.AC., il sistema di accreditamento degli enti di f i [ orient nto della Regi Lazio. Ricorda che: I'accreditamento & I'atto con cui I"amministrazione Regionale riconosce I'idoneita di soggetti
pubblici e privati, con sedi operative presenti sul territorio regionale e in possesso dei requisiti definiti nella nuova direttiva in vigore, per li i i di for i professionale efo di orientamento finanziati con risorse
Direttiva pubbliche nel rispetto della programmazione regionale.
Direttiva
n.968/2007-Testo
coordinato-NEW
D.C.R. n.620 del >=>Determina del 31/10/2014 - Approvazione della procedura e metodologia di
09/ - campionamento delle attivita di audit
tua =>Regione Lazio - 31 luglio 2014 - "Relazione sugli esiti della valutazione della o
g:l'l:ﬂﬁﬁcaziolle o soddisfazione degli utenti delle attivita formative regionali (annualita 2013)"
snellimento delle
procedure =>Comunicato del 30 luglio 2014: Aggiornamento Check List "Modulo di efficacia e
efficienza™ Integrazione Valore medio regionale - Requisito D6.
Allegato I
>>Archivi municati
+» Nuove Tabelle
testo coordinato-
MNEW
+» Tabella 0
+ Tabella A - NEW o ichied it to & ) it ~ B
er nehyede accre amento & necessario registrarsi
= Ta::::a B g DGR N 459 del 17/12,/2013
= Tal la C ——
hiedi 5.AC. 1D e pa ret -
. TaI;:::a D - NEW -+ J e NS S i:;m:: DeMbera n°® 458 dal
+ Tabella E
Allegato IT DGR ° 289 del 1570672012
Esiil=i) scarica Dembera n° 289 del
« AlLII 1 1570672012
« AILII 2
DGRN® 295 del 17,/06,/2011
- SCARICA -
ol ccancs pemers oo 235 cm
DGR N" 653 del 07,708,/2009
o T ESlE)scanca Dembera n° 668 del
. Taballa O new 07/08/2009 LI
P = 12:33
f_'start| @ - Tl & [ o) "

25{11/2014
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Registrazione al portale
Compilare il modulo «Richiesta Sac ID» in ogni sua parte

A s AcC. - Sistema di Accreditamento per la Formazione - Regione Lazio (2.0.3.1) - Windows Internet Explorer

m - I@ hekp: ffsac. Formalazioitf access request.php 2 vI || = @ S.AC. - Sickema di fccredita. .. | |

=2>diFd INVIATG UnG SimMmdll dil ativaLZione CONIEnNeEnoe > AL, LY € pasSSwWora.

DGR, n.G20 del
30/00/f 2013 -

Tk raziomni e 1 - o F _ _ _ o
T Qraziond MNon utilizzare indirizzi e-mail di posta certificata (.pec)

Pt | o Richiesta S.AC. ID

Allegato I

Dati del legale rappresentante
= Muowe Tabelle

testo inato- Io sottoscritto (cognome’) (nome])

INIE W
= Tabella O nato a Il {gg/ mmy/aaaa)
= Tabella A - NEW
= Tabella B residente in - cap
= Tabella C
= Tabella D - NEW Prowvincia |Selezicnare una orovingia ... =l Comune | =1
= Tabella E

Codice Fiscale SES5 0. j"’
Allegato IT

« AILII 1 Dati dell"Ente

=« All II 2

Nuwowo [ [Sceali una farma siuridica.. =1
Linea
interpretative con Sede Legale in cap

= Presentazionea Provinda |[Selezicnare una orevincia .. ~| Comune | ~]
= Tabella O new 30~
0o—200E

= Tabella A

Ragione sociale (per esteso)

. Tabells B e 20— Codice Fiscale Partita IVA

0o—200E
= Tabella C new 30— Telefono Fax

0o-200E
= Tabella D E-Mail Per completars la richi a di registrazions & necessaric
= Muowe lines inserire un indirizzoe di posta attive

imterpretative

25707 2008

Tipo Ente [Selezicna Tiooe Entea. =| Dimensione Ente [Sceoli valors.., =

Hai wn dubbio Swlla

Attivita economica dell"ente secondo la cassificazions Ateco 2007 |

procedura di

sctreditaments? S.AC. portal Sistema di Accreditamento



Registrazione al portale

Compilare tutti i campi e caricare i tre documenti obbligatori firmati
digitalmente:

- scansione fronte retro della carta d'identita valida;
- autocertificazione che attesti la mancanza di carichi pendenti;
- autocertificazione per l'autorizzazione al trattamento dei dati personali.

Cliccare «Invio»

User ID e Password saranno inviate alla mail precedentemente inserita, si
ricorda di non utilizzare indirizzi e-mail di posta certificata (.pec)



Registrazione al portale

All’indirizzo e-mail indicato arrivera la seguente comunicazione:

«Grazie ENTE per esserti registrato,

La tua UserName e: 1234xyz5

La tua password é: 654321

Per Attivare il tuo utente ed effettuare il primo Login clicca qui: http://sac-t
est.formalazio.it/activate user........... »

Utilizzando il link interattivo verrete indirizzati alla pagina di attivazione del
vostro sac - account.


http://sac-test.formalazio.it/activate_user.php?key=332b6e1fc3ae11e5bdc17c003223d9c6
http://sac-test.formalazio.it/activate_user.php?key=332b6e1fc3ae11e5bdc17c003223d9c6
http://sac-test.formalazio.it/activate_user.php?key=332b6e1fc3ae11e5bdc17c003223d9c6
http://sac-test.formalazio.it/activate_user.php?key=332b6e1fc3ae11e5bdc17c003223d9c6
http://sac-test.formalazio.it/activate_user.php?key=332b6e1fc3ae11e5bdc17c003223d9c6
http://sac-test.formalazio.it/activate_user.php?key=332b6e1fc3ae11e5bdc17c003223d9c6
http://sac-test.formalazio.it/activate_user.php?key=332b6e1fc3ae11e5bdc17c003223d9c6

Registrazione al portale

Prestare particolare attenzione nella compilazione del form, parte delle
informazioni possono essere modificate autonomamente dall’ente mentre
altre necessitano di supporto da parte dell’assistenza informatica.

Per completare la richiesta di registrazione e necessario inserire un indirizzo
di posta attivo.

Non utilizzare indirizzi e-mail di posta certificata (.pec)

Non selezionare come Tipo Ente la dicitura «impresa generica» in quanto
precluderebbe la possibilita di richiedere I'accreditamento.

Tipo Ente | Ente privato x| Dimensione Ente |Sceqli valore... |

Seleziona Tipo Ente...
Universita'

Attivita eqgcyole e istituti statali e paritari  pSificazione Ateco 2007 l
Ente privato
Ente di formazione pubblica

) |

CHIEDO
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Registrazione al portale

Utilizzando il link verrete indirizzati nella pagina in cui effettuare il log-in con le
credenziali ricevute

WebMail Aruba - Posta in arrivo

|2 Pi visitati ﬁ S.4c Sistema Accredit... @ S.AC, - Sisterna di Ac... ‘“WebMail Aruba (1 non lekki) - lucacice. .. c Corrie
o Al 111

sac-test. Farmalazia.itlogin.php

s Al IT 2

ee R . . N . . .
interpretative Per richiedere I'accreditamento & necessario registrarsi
) Richiedi 5.AC. ID g passwaord
® Presentazione )
® Tabella 0 new

30-09-2002
T Tabella & -
W %ﬂgill
30-09-20
® Tabella C new ( 2 .
30-09-2008 %ﬂc- ID & stato attivato
® Tahella D
® Muove linee

interpretative S.A0C, 10
25/07 /2008

Password:

Accedi |

S.AC. portal Sistema di Accreditamento



REGIONE o POR

LAZIO .| ——
Utente: 4452fb_ C

Registrazione al portale

Inserite le credenziali entrerete nella home del vostro account

DIREZIONE REGIONALE FORMAZIOME, RICERCA E INNOVAZIONE,
SCUOLA EUNIVERSITA, DIRITTO ALLO STUDIO.

S.AC. portal

La normativa

Direttiva

Direttiva
n.968/2007-Testo
coordinato-NEW

allegato 1

® Nuove Tabelle
testo
coordinato-MNEW

® Tabella 0

o Tahella & - NEW

® Tabellap

® Tabella C

® Tahella D - NEW

® Tabella E

allegato 11

o Al 111
® 4112

Benvenuto ENTE MANUALE (rappresentante legale di MANUALE ENTE ).
~ Attualmente, 'ente che rappresenti € ‘Non accreditato’

Richieste in attesa

Data Tipo richiesta Stato
Messuna richiesta da visualizzare

Comunicazioni della Regione

MNessun messaggio da visualizzare

Documento Scaide il... Giorni rimasti

Maon hai mai inviato richieste di accreditamento? Clicca sulla sezione "Richiedi accreditamento” Sei gi¢ accreditato? Per effettuare [a manutenzione della documentazione gie
inviata clicca sulla sezione "Manutenzione”, Wuoi modificare il tuo profilo? Clicea su "Modifica profila”

| »
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Registrazione al portale

Nella home del proprio account gli utenti avranno a disposizione un menu dal
quale sara possibile gestire in funzione delle proprie esigenze le procedure di
accreditamento.

HOME: descrittiva dello stato del proprio accreditamento;

RICHIEDI ACCREDITAMENTO: da questo tasto inizia la procedura di composizione della richiesta di
accreditamento;

MODIFICA PROFILO: da qui sara possibile modificare alcuni dati gia registrati come: I’ e-mail,
indirizzo della sede legale, dati del rappresentante legale;

MANUTENZIONE: una volta accreditati gli enti sono tenuti ad aggiornare la documentazione
presente nel portale operazione possibile da questo menu. Le scadenze dei documenti sono
elencate nella HOME;

AGGIORNA SC : in caso di scadenza o modifica della Smart Card cliccando questo tasto sara
possibile aggiornare la stessa attraverso il caricamento di un documento firmato digitalmente con il
nuovo kit;

VARIAZIONE : una volta accreditati gli enti potranno accreditare nuove sedi formative;
SEDI OCCASIONALI: da questo tasto sara possibile attivare le sedi occasionali.



Accreditamento Definitivo

Possono richiedere 'accreditamento definitivo i soggetti costituiti da almeno
tre anni che hanno realizzato attivita formativa e/o di orientamento finanziata
o cofinanziata da fondi pubblici e che sono in grado di dimostrare il possesso
di tutti i requisiti riportati nelle Tabelle Operative i soggetti devono:

 Avere usufruito nel triennio antecedente la richiesta di accreditamento di
finanziamento pubblico.

* Avere almeno il 51% del bilancio ( triennio antecedente la richiesta di
accreditamento ) costituito dall’attivita di Formazione e/o Orientamento.

* Gli enti che richiedono I'’Accreditamento Definitivo devono rispettare i
requisiti richiesti dalla tabella D.

* Lasede degli enti che richiedono I'’Accreditamento Definitivo deve essere
costituita da almeno 1 aula informatica di 26mgq, 1 aula didattica di
almeno 26mq e 50 mq per gli spazi di governo.



Accreditamento in Ingresso

Possono richiedere I'accreditamento in ingresso i soggetti costituiti da almeno
sei mesi che prevedono nell’'oggetto sociale 'attivita di formazione.

La sede degli enti che richiedono I’Accreditamento in Ingresso deve essere
costituita da almeno 1 aula informatica di 26mgq, 1 aula didattica di
almeno 26mq e 50 mq per gli spazi di governo.

Gli accreditati in ingresso possono usufruire di un massimo di 2400
ore/allievo di corso finanziato all’anno.

'accreditamento in ingresso ha una durata di tre anni, al decadere
dell’accreditamento gli enti potranno decidere se rinnovare
I'accreditamento in ingresso o richiedere il passaggio all’accreditamento
definitivo



Accreditamento per Autorizzazione

Possono richiedere I'accreditamento per autorizzazione i soggetti costituiti
da almeno sei mesi che prevedono nell’oggetto sociale I'attivita di
formazione.

* Lasede degli enti che richiedono I'Accreditamento per Autorizzazione
deve essere costituita da almeno 1 aula informatica di 20mq, 1 aula
didattica di almeno 16mq e 30 mq per gli spazi di governo.

* Gli accreditati per Autorizzazione non possono usufruire di
finanziamento pubblico.

* Gli enti senza scopo di lucro che richiedono 'accreditamento per
I’Autorizzazione non sono tenuti a presentare i requisiti della tabella B.



Accreditamento

Selezionare il tasto «richiedi accreditamento» sara possibile creare una richiesta

= X
‘WebMail Aruba - Posta in attivo x @ S.AC, - Sistemna di Aocreditam... X e —Iil—l

\ (- €% sac-test.formalazio.itfrichiesta_accreditamento.php c | |E" Google ,Q| ﬁ' E ‘ 'ﬁ'

b ]

LLE UNVERSATA, DIITTOALLO STUDHOL

gn.AC. portal

Ubsne: 953003 | Lagoae

Richiesta di accreditamento degli Enti di formazione e

Diretthva orientamento della regione Lazio

Diretthva

n.968 ) 200 7-Testa

CIHANTHIELD Allualmants anle 4 cui &’ axsaciala | lua useid nan & scoimailala, pual ellelluare
Alkgatal rcnEsla g3

= Aooedilamenla per Esenziane
* Moo Taplie st ® hooiedilamanta per Auldnizzanane

condine-NEN  hezizdilamanta in ingiamma

B |l portale predisporra autonomamente le
P A Sms e maae informazioni dell’ente, I'utente sara tenuto a :

conseds egak in BOMA COP GOLOG ROMA P, BR

o B * selezionare la tipologia di accreditamento di

TP oot e proprio interesse

e * Indicare il numero delle sedi che si intende
oo sERoTneTe accreditare

sara poi possibile proseguire la procedura con il L

tasto «invio».

Ipatag it

{7 nccmdkamemo per e e

7 becmdkamems e auorzaz one
{7 e dkamams In Ingrasss

{8 necomdkamams datinkhe

per llseguante numera disedl: [arennmd
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Accreditamento

Compilare tutti i campi della scheda

-18] x|

c||E"GDUg|B )3| frAa ¥+ @

b,

b 1]

DIRE RHERCAE
SCUCLA EUNTVERSITA, DIRITTO ALLO STURDIO,

S.AC. portal

Utenie: 4452Mead | Lagaul 0 e Richiedi socreditamenta Maodifica prafila Manutenziane Aggiarna 5.€. Variiane Sédi accaaianali

La normativa

Frima di inviare |a dacurnentazione richiesta per |'accreditamento, &

Diirettiva - necessario inserire | dati anagrafic delle sedi per le quali stai

Diresttivar I'accraditamnento, Inserisci i dati di ogni sede confe o

nBEEF 0 P-Texta "Conferma anagrafica sede", spostati tra un e |'altra con il
coardinata-NEW navigatore gui sotto, e poi clicca sul tag ferma le anagrafiche delle

sadi e vai avanti ==",

Allegata T

* Huave Tatellk L=sia
=aa1dinala-NEW

Bannulla la richiesta

o e

® Tapella D WAggiungi fuava sede

Sede n®1 giung nairizzo sede
® Tapalls & - HEW ﬁEliminaquatasede
® Tatells &
* Tatella C
® Tavalls [+ - HEW
® Tatzlk E [ndivizza : AP

Allegata I

Fiav.: Camune:
* Al [Sciezanare una mavinca ... = [ =1
. ALz

Talafana: Fai:

Linee E-mail:
interpretative |

Tipalagia sede:

FPiezanlazane
I Frivala :‘

® Tabella bonew

10-0%-2008
® Tabella &
* Tapella Bnew bitis: Allintearna della formazione professionale, per la mescr

10-03- 200E I d. I. A b.t- I
® Tatells C naw I roemnezione [ @ matas tormarrioiDianios dl cnmlons & pescors] o ez e ormasions naicare g | mbiti e le

N RS C— . 1 . .
B Macrotipologie di proprio interesse

inte pstative [ Formazione Corminan

25/D7/ 2008

e —— —
™ o emamems
[ ]

—
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Accreditamento

Selezionare i codici Isfol- Orfeo di proprio interesse

X
WebMail Aruba - Posta in arrivo x @ 3.4C, - Sistema di Accreditam... % G =18( |

| € | @ sac-test Formalazio. tjrichiesta_sccreditamenta_sede. php?idrichiesta=B638idsede=1093 C"||v Google P| % BE ¥+ f& =
IR Subsettori economici della classificazione ISFOL-Orfeo Codici CEDEFOP 4l
Hai un dubbio sulla L. [scegli subssttore.. =l
| |2 B
consulta le nostre 3. |5cegh subsettore... =]
el .
comuni, Consulta le -
£ Z ::g: ::: j E’ possibile selezionare da 1 a 20 codici
7. [eearamsaion 5z | che andranno a caratterizzare I'ambito
5. [Smah subsatora = | formativo dell’ente.
0. [Seaal subssttor.. = | Per ogni codice isfol selezionato in sede
10, Jozeal aubsestor.. =l | dovra essere presente un dossier
1; 'Sﬁg:f S“:Mm”' = |individuale del docente di riferimento
g— - | con idonea formazione. i
14, | sceqli subSettare,., =
15, | sceqli subSettare... =
16, | scegli subsettore.., =
17. | scegli subsettore.., =l
18, | sceqli subSettare,., =
19, | scegli subSettare... =
20, | scegh Subsettore... =

S.AC. portal Sistema di Accreditamento | 18



Accreditamento
Se di proprio interesse e possibile richiedere I'accreditamento per 1 o piu tipologie di

Utenze Speciali

_[&lx]

»

WebMail Aruba - Posta in arrivo @ S.80C, - Sisterna di Accreditam... X +

| € | @ sac-test.formalazio.tfrichiesta_accreditamento_sede phpridrichiesta=8538idsede=1093 ¢ |[B- sooge Plad ¥ a =
Utenze speciali L]
[ Disabili fisici, psichici e sensoriali
[T Detenuti ed ex-detenuti
e s e = nen e Una volta verificata la correttezza delle
D o acooiag o iosseedpendent siconlstd informazioni rese nella scheda
El immigrati procedere confermando con il tasto
(I Nomadi «conferma anagrafica sede»
3;%%?tti wittime dello sfruttamento della prostituzione e della tratta di ess
r;r:;aitggzigagt?tti individuati dalla normativa regionale e comunitaria corgfoggetti Nel caso in cui I’'ente intenda
accreditare piu di una sede nella
stessa richiesta selezionare il tasto
«aggiungi nuova sede»
Sede n°1 ¥ aggiungi nuova sede
I Elimina questa sede
=l

. P e == ! p—
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Accreditamento

Ambiti e possibile registrare la propria attivita ad uno dei 2 ambiti previsti
(Formazione professionale e Orientamento) o selezionarli entrambi.

Macrotipologie:

Formazione Continua: comprende la formazione destinata a soggetti occupati, in
cassa Integrazione Guadagni e Mobilita, a disoccupati e ad adulti per i quali la
formazione e propedeutica all'occupazione, nonché la formazione esterna
all'impresa per gli apprendisti di cui all’art. 49 del Dlgs 276/2003.

Formazione superiore: comprende la formazione post-obbligatoria, I'lstruzione e
Formazione Tecnica Superiore, I'alta formazione relativa agli interventi all’'interno
e/o successivi ai cicli universitari e la formazione esterna all'impresa, per gli
apprendisti di cui all’art. 50 del Dlgs. 276/2003

Obbligo formativo: comprende i servizi di formazione volti all’assolvimento del
diritto-dovere all’istruzione e formazione o fino al conseguimento di una qualifica
professionale ed i percorsi di formazione esterna all'impresa per l'apprendistato
svolto trai 16 e i 18 anni di eta. Siricorda che per richiedere I'Obbligo Formativo e
necessario che il soggetto sia una realta senza scopo di lucro e che nella statuto sia
palesata nell’oggetto sociale I'attivita di formazione per la fascia di eta prevista.



Accreditamento

Una volta confermate le anagrafiche di tutte le sedi, e possibile continuare il
processo di richiesta di accreditamento.

= x
WebMail Aruba - Posta in arrivo x @ S.AC, - Sistema di Accreditam... X + 8] x|

| (' J @ sac-test formalazio. it frichiesta_accredicamento_sede.php v | |v Google p| * E ‘ ‘ﬁ‘ | =
= El

Dopo aver confermato le anagrafiche di tutte le sedi, puoi continuare il processo di richiesta di
accreditamento.

— Conferma le anagrafiche delle sedi e vai avanti >>

.
e

VIR LAZIO

www.regione.lazio.it | www.sirio.regione.lazio.it | www.lazioservice.com
Copyright LazioService s.p.a.
Ver. 2.0.5

| | »
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Accreditamento Definitivo

Verrete indirizzati nella pagina dedicata al caricamento dei documenti riferiti all’'ente
(Tab 0,B, E)

|8

il Aruba x @ S.AC, - Sistema di Accreditam... % G
c |B*’Google P| ﬁ' E 4+ # =
"
DIREZIOME REGIONALE FORMAZIONE, RICERCA E INNOVAZIONE,
SCUOLA E UNIVERSITA, DIRITTO ALLO STUDIO.
S.AC. portal
Utente: 4452fho3 | Logout m Richiedi accreditamento Modifica profilo Manutenzione Aggioma 5.C. Variazione Sedi occasionali
DOCUMENTAZIONE PER L'ENTE "MANUALE ENTE |

Direttiva [Docurnenti relativi all'Ente)
Direttiva
n.968/2007-Testo o . ) ) .
coordinato -NEW Qra & necessario inviare |a docurnentazions necessaria all'accreditamnento tramite
0 - upload verso il sito di Regione Lazio,
Allegato T Perinserire un documento:
® Nuove Tabelle ® Clicca su "carica docurnento” (si aprird una nuova finestra)

testo Clicca su "sfoglia" e seleziona il docurmento richiesto dopo averlo firmato
coordinato-MEW digitalmente (InfoCarmers)
Clicca sul tasto "inserisci documento”

® Tabellz 0 & Ll (IS
® Tabella A - NEW * Clicca sul tasto "chiudi L ) . )
bell ® Se vuoi eliminare un docurmnento gid inserito posizionati sul docurmento stesso
- velblls 3 e clicea sul link "elimina”
® Tabella C
® Tabella D - NEW
® Tabella E
Ente | Sede nr 1
Allegato I
® Al 111
® all II 2 [01.1] Carca documento
Scansione dello statuto e dell’atto costitutive
appura

nel caso di ditte individuali, scansione del certificato della C. G LAA in vigenza

Linee
interpretative

* Presentazione

[02.1] Carica documento  [compila Pautocertificazione )
Dichiarazione sostitutiva di atte di notorietd, firmata dal legale rappresentante, con indicazione
del volume di affari derivante dall®attivitad di formazione efo orientamento relativo ai bilanc

® Tabella 0 new degli ultimi tre anni e della percentuale di tale volume rispetto all’attivitd complessiva dello
30-09-2008 stezzo perioda.
* Tabella A

¢ Tabella B new s oo oo aw .= -~ SAC portal Sistema di Accreditamento 22 =l



Accreditamento

Caricare tutta la documentazione richiesta dal tasto «Carica documento» presente di
fianco ad ogni requisito

ebMail Aruba bl @) s.aC. - Sistema di Accredicam... X

(- e sac-test.formalazio.itfpannello_utente. phprid_richiesta=863 c | |" Google P| ﬁ' E 4+ #

b

o

® Tabella D - NEW |
® Tahella E

Allegato I1 Ente | Sede nr 1 Per caricare un documento selezionare «carica
documento», il portale accetta esclusivamente
documentazione con l'estensione .Pdf.P7m

® Al II1
® Al 112

.1] Carica documento
ione dello statuto e

ATD costitutivo

o
LUOYO oppure

Linee nel caso di ditte individuali, scansione del certificato della C.C.I.A4 A, in vigenza
interpretative
. [02.1] Carica documentog”{ compila l'autocertificazione) Per a |CU ni requ |S|t| e necessario com pl Ia re Ie
- PITESENEEEIEnS Dichiarazione sostitutiva di Mg di notorietd, firmata dal legalegsfipresentante, cd .o . . .
® Tabella 0 new affari derivante dallattivita di formazm seEsheeeETTETTIO relativo ai bilanci degli autocert|f|caZ|On| predISpOSte .
30-09-2008 percentuale di tale volume rispetto all’attivita complessiva dello st indo, .
e Tabella A *  Compilate
® Tabella B new .
20-00-2008 [93'.1] Cgrica dupumentq (c:l:lr_npila Il'autnc:ertificaziune) o Sca ncate
Dichiarazione sostitutiva di atto di notorietd firmata dal legale rappresentante con
* Tabella C new costituzione dell’Bnte e dichiarazione di non aver svolto attivita formative finanzial e Firmate digitalmente (Pdf P7m)
30-08-2008 Fondi pubblici nei 3 anni precedenti la data di presentazione della domanda di acc ’
[ sl  Caricate per mezzo del tasto Carica
interpretative [04.1] Carica documento {compila l'autocertificazione)
25/07/2003 Dichiarazione sostitutiva di atto di notorietd, firmata dal leqgale rappresentante, ci documento
realizzato attivita formative e/o di orientamento usufruendo di finanziamenti e/o cOTFEMZISTMETTT POOTTCT FET

triennio antecedente la data di presentazione della domanda di accreditamento,
Oppure

FAQ dichiarazione sostitutiva di atto di notorietd, firmata dal legale rappresentante, che indichi 'Ente accreditato
con il quale ha realizzato in ATI attivita formative efo di orientamento nel triennio antecedente la data di

Hai un dubhio sulla presentazione della domanda di accreditamento.

_ Oppure
proced.ura di Dichiarazione sostitutiva di atto di notorietd, firmata dal legale rappresentante, che indichi la data di
accreditamento? costituzione del’Ente e gli Enti , accreditati con la precedente normativa, che hanno concarso alla sua
consulta le nostre costituzione.
Fa0. Le risposte j
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Accreditamento
Una volta caricati tutti i documenti cliccare il tasto «sede nr 1» e procedere al

caricamento dell’'ulteriore documentazione (Tab. A,C,D)

) 5.4 - Sistema di Accreditam... %

& sac-test, formalazio,itfpannello_utente, php?id_richiesta=8638id_sede=1093 L‘||E"’ Google P| ﬁ E 4+

REGIONE i@ﬁmﬁ T T
REGIONE LAZID
LAZIO = S.AC. portal

Utente: 4452fbo3 | Logout Richiedi accreditamento Modifica profilo Manutenzione Aggiorna S.C. Variazione Sedi occasionali
DOCUMENTAZIONE PER L'ENTE "MANUALE ENTE
Direttiva {Documenti relativi alla sede di via trovalo 5 ROMA [RM])
Direttiva
n.968/2007-Testo . - ) ) . ) )
coordinato-NEW Ora & necessario inviare la documentazione necessaria all accreditamento tramite
- upload verso il sito di Regione Lazio,
Allegato 1 Per inserire un documento:
® Nuove Tabelle » Clicca su "carica documento” (si aprira una nuova finestra)
testo licca su "sfoglia" e seleziona il documento richiesto dopo averlo firmato
coordinato-MEW

igitalmente (InfoCamere)

licca sul tasto "inserisc documento”

licca sul tasto "chiudi”

& vuoi eliminare un documento gia inserito posizionati sul documento stesso e
licca sul link "eliming”

® Tabella 0
® Tabella & - NEW
® Tabellz B
® Tahella C
® Tabella O - NEW
® Tabella E

Allegato 11 Ente | Sede nr 1

® Al 111

Jr— =l —— . . . =" —1 . )
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Accreditamento
E’ possibile lasciare la richiesta in sospeso. Al Log-in successivo sara possibile continuare nel
caricamento dei documenti o procedere con l'eliminazione della richiesta.

-[&]x]

Mail Aruba - Posta in arrivo formazi... X @ S.4C, - Sistema di Accreditam... %
\ € sac-test, Farmalazio,it/main. php [y B ~ Google pe | ﬁ’ E 4 @ =
|£h Pill wisitati ﬁ 5.4¢C Sistema Accredit... @ 5.4, - Siskema di Ac... webMail Aruba Beel (1 non letti) - lucacice... R0 La Repubblica.it - Ho... c Corriere della Sera !n 1l Messaggero - Home: E ARSA,iE ;i Le Formazioni e i relat. . B L'aggiornamento Form...

-

REGIONE > 2:POR et
REGIONE LAZIO

Utente: 4452fho3 | Logout

Richiedi accreditamento Modifica profilo Manutenzione Aggiorna S.C. ¥ariazione Sedi occasionali

Attualmente, I'ente che rappresenti ¢ ‘Non accreditato’

’E Benvenuto ENTE MANUALE (rappresentante legale di MANUALE ENTE ).

Direttiva
Direttiva
n.968/2007-Testo Richieste in attesa
coordinato-NEW
Data Tipo richiesta Stato

D.G.R.n.620 del

30/09/2014 - 05/01/2015 Accreditamento definitivo (Nr. 86
Integrazioni e

muodifiche in

at;uqzilncrll_e dei
principi di . .
Erme e me @ GComunicazioni della Regione

shellimento delle E E E
Nessun messaggio da visualizzare

procedure
e Nuove Tabelle Documento Scadeiil... Giorni rimasti
testo
CDDrdinatD_NEw . - . . . . B - . . . . - . . B .
e Tabella 0 Non hai mai inviato richieste di accreditamento? Clicca sulla sezione "Richiedi accreditamento” Sei gi¢ accreditato? Per effettuare la manutenzione
della documentazione gi¢ inviata clicca sulla sezione "Manutenzione". Yuoi modificare il tuo profilo? Clicca su "Modifica profilo” lazinservice.msdn
® Tabella A - NEW Accesso a fnternet j
g 1 = ST S N | . i P—
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Accreditamento

Nella corretta procedura di caricamento dei file, i documenti relativi passeranno dal
colore rosso al colore verde.

@ 5.4C. - Sistema di Accreditam... % JRE =& %]

b4

) & formazi. ..

| 6 &P sac-test.formalazio.it/pannello_utente.php S | |g" Google /O| * E 4+ @

b

coordinato-NEW

b [

Ente | Sedenr 1l

® Tabella 0

® Tabella & - NEW

® TabellaB

® Tabella C [01.1] Documento Caricato (controlla documento caricato)

® Tabella D - NEW

® Tahella E (File caricato:SCAN_20140905_113201916.pdf.pTm) Elimina
Scansione dello statuto e dell’atto costitutivo

Allegato 11 o T . o .

nel caso di ditte individuali, scansione del certificato della C.C.I.A.A. in vigenza

® AllLIT1

* All.IIZ [02.1] Documento Caricato (controlla documento caricato)

Documento caricato correttamente

m (File caricato:SCAN_20140005_113201916.pdf.p7m) Elimina
E Dichiarazione sostitutiva di atto di notorieta, firmata dal legale pdppresentante, con indicazione del
Linee . . . enr s . - . o ] AT
- . volume di affari derivante dall’attivita di formazione efo ori amento relativo ai bilanci degli ultimi
interpretative | = rvr
tre percentuale di tale volume |"att

ta complessiva dello stesso periodo.
/

[03.1] Documento Caricato {controlla documento caricato)

* Presentazione <
Tabella 0 new

30-09-2008
SCAN 20140005 11320191
® Tabella A - . : — A .
e Tabella B new Dichiarazione sostitutiva di atto di notorieta firmata dal legale rappresentante con indicazione della
data di costituzione dell’Ente e dichiarazione di non aver svolto attivita formative finanziate e/o

30-09-2008 cofinanziate con Fondi pubblici nei 3 anni precedenti la data di presentazione della domanda di
* Tabella C new accreditamento.

30-09-2008 .
® Tabella D , ) L <— Documento da caricare
s Nuove linee [04.1] Carica documento (compila l'autocertificazione)

interpretative ichiarazione sostitutiva di atto di notorieta, firmata da ale rappresentante, che attesti che
25/07/2008 I’'En izzato attivita formative e Lk ento usufruendo di finanziamenti efo
cofinanziamenti pubblici nel triennio antecedente la data di presentazione della domanda di
accreditamento.

Oppure
FAQ dichiarazione sostitutiva di atto di notorieta, firmata dal legale rappresentante, che indichi I'Ente e e
accreditato con il quale ha realizzato in ATI attivita formative e/o di orientamento nel triennio Arcasan @ fnternet =
el — —_ - == | g
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Accreditamento

Cliccare «carica documento» nella finestra ci sara |la descrizione del requisito.
Cliccare «sfoglia» e caricare il file desiderato (firmato digitalmente).
Con il tasto «inserisci documento» il file verra caricato nella richiesta di accreditamento.

) S.AL. - Sistema di Accreditamento per la formazione - Regione Lazio - Mozilla Firefo —1O] =|

sac-test,Formalazio.itfpopup_caricamento . phpridrichiestadocumento=27 1 88&iddocumento=136 |

[C2.1]

Dichiarazione sostitutiva di atto di notorietd in cui il soggetto si impegna a inviare le infarmazioni
richieste dalla Regione Lazio relative alle attivitd finanziatesriconosciute secondo | tempi 2 le
modalitd  indicate.

Attenzione: Questo tipo di docurmento, DEVE essere presentato in autocertificazione con il modello
ufficiale adottato da Regione Lazio.

Devi accedere alla funzionalita' apposita che permette di generare automaticaments il file PDF da
inviare come documento. Per accedere a questa funzionalita' per questo documento (C3.1) clicca

qui

Attenzione: per una corretta wvisuvalizzazione dei documenti il sistema accetta solo files con
estensione .pdf e .jpg (o .jpeg) firmati digitalmente.

La dimensione massima consentita e” di 32mMb

Sfaglia.. I Messun file selezionato.
— Inserisci Documento
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Accreditamento

WebMail Aruba - Posta in arriva

E;E 5.AC, - Sistema di Accreditam... X% @ http:/fsac-tes. ERidsede=1093 %

W8 Assessorato lavora e formazi.. X

sac-test. formalazio.itfauto_doc_fill phpfid=136Ridsede=1093 c ||B" Gaogle ):’| ﬁ' ﬁ ‘ ﬁ’

Per la creazione del documento di Autocertificazione cliccare il tasto «compila I'autocertificazione», si generera un
documento riportante i dati del proprio ente e le dichiarazioni riferite al requisito.

L'utente a seconda del requisito sara tenuto a compilare o semplicemente a generare il file cliccando il tasto
«Genera il documentol...]»

Creazione del documento di Autocertificazione [C3.1]

Compilare i campi necessari, se present], e poi cliccare su "Genera documento”, .
Successivamente apparird una finestra per il download del file FDF generato. COme Sl ge nera
Salvare il file sul proprio computer, firmarlo digitalmente e caricarlo sul sistema tramite il tasto "sfoglia”,

un documento?

Genera il docurnento [C3.1] | Annulla |

X
DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DI ATTO DI NOTORIETA'
{art.47, DPR 28 dicembre 2000, n.445)

1o sottoscritto: ManuaLeente | PET generare il documento e possibile

Nato/a a: ROMA utilizzare uno dei 2 tasti
il: 05/01/1970

In qualita di legale rappreseyitante di: MANUALE ENTE
con sede legale in: ROMA /ROMA [Ri] (Cod. fisc. 00907241004 , Piva 00907241004)

DICHIARO
sotto a mia responsahilifa, a conoscenza delle sanzioni penali previste dall'art. 76 del DPR 28/12/2000 n 445 in caso di dichiarazioni non veritiere, falsita negli att ed uso di att falsi,

-di impegnarmi ad inviare le informazioni richieste dalla Regione Lazio relative alle attivita finanziate/riconosciute secondo i tempi e le modalita indicati dalle disposizioni
vigenti,

-di essere a conpscenza della decadenza della condizione di accreditamento derivante dall'accertamento delle eventuali non conformitd, nonché della decadenza, ai sensi del'art. 75 del DPR
28/12/2000 n. A45, dei benefici eventualmente ottenut.

2

Genera il documento [£3.1] | Annulla

G I - S P M=l . o
S.AC. portal Sistema di ACcreditamento
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Accreditamento
Una volta caricato il file e possibile controllarlo, cliccare tasto «controlla
documento» o eliminarlo cliccare il tasto « Elimina»

=18 x|

r

ato lavoro & Formazi.. X @ S.AC, - Sistema di Accreditam... X :E http:ffsac-tes. biidsede=1093 X | WebMail Aruba - Postain arrivo x =+

(- P sac-test,Formalazio.it/pannello_utente php?id_richiesta=8638id_sede=1093 [ | |Ev Google ):'| ‘ﬂ’ E " ‘ﬁ‘ =

|

[C2.1] Documento Caricato (controlla documento caricato)

(File caricato:SCAN_20140005_113201916.pdf.p7m) Elimina

Carta della Qualita secondo il modello allegato (Allegato I1.1)

[C2.2] Documento Caricato (controlla documento caricato) ﬂ controlla

(File caricato:SCAN_20140905_113201916.pdf.p7m) Elimina elimina

Dichiarazione sostitutiva di atto di notorieta attestante le modalita con cui il soggetto attuatore

garantisce la messa a disposizione della Carta ai beneficiari (affissione nelle aule e pubblicazione sul

sito web)

Per I'obbligo formativo/obbligo di istruzione la Carta della Qualita deve prevedere:

- messa in evidenza dei diritti connessi al passaggio tra i sistemi di istruzione e formazione;

- realizzazione di attivita di orientamento;

- realizzazione di almeno 2 incontri annui con le famiglie degli allievi;

- realizzazione di un periodo di stage per tutti gli allievi

- realizzazioni di azioni che garantiscano la collegialita nella progettazione e nella gestione delle

attivita didattiche in particolare attraverso il coinvolgimento dei docenti delle istituzioni scolastiche

Per le utenze speciali la Carta della Qualita deve prevedere contatti periodici con i servizi sociali

[C3.1] Carica documento (compila I'autocertificazione) J

Dichiarazione sostitutiva di atto di notorieta in cui il soggetto si impegna a inviare le informazioni

richieste dalla Regione Lazio relative alle attivita finanziate /riconosciute secondo i tempi e le

modalita indicate.

[C3.2] Carica documento -

............... 5 T—T—T

S.AC. portal Sistema di Accreditamento 29



Accreditamento

Una volta caricata tutta la documentazione e possibile inviare la richiesta di
accreditamento cliccando il tasto «Conferma tutta la documentazione»

(- &% sac-test.formalazio.itfpannello_utente. php¥id_richiesta=5638id_sede=1093 c | |" Google P| ﬁ E 4+ #

o

b ]

posseduto dalla Sede Operativa (scheda disponibile sul sito della Regione Lazio).

[D5.1] Documento Caricato (controlla documento caricato)

(File caricato:SCAN_20140905_113201916.pdf.p7m) Elimina
Dichiarazione sostitutiva di atto di notorieta’ con indicazione del valore numerico del requisito
posseduto dalla Sede Operativa (scheda disponibile sul sito della Regione Lazio).

[D6.1] Documento Caricato (controlla documento caricato)

(File caricato:SCAN_20140905_113201916.pdf.p7m) Elimina

Dichiarazione sostitutiva di atto di notorieta’ in cui si dichiara I2impegno del soggetto ad adottare
procedure documentate ed il modello, disponibile sul sito della Regione Lazio, per la rilevazione degli
esiti occupazionali degli utenti qualificati al termine di interventi realizzati e conclusi dopo
I?accreditamento ottenuto in base alle disposizioni della DGR n. 968 del 29/11/2007 e s.m.i..

[D7.1] Documento Caricato (controlla documento caricato)

(File caricato:SCAN_20240905_113201916.pdf.p7m) Elimina

Dichiarazione sostitutiva di atto di notorieta’ con indicazione del valore numerico del requisito
posseduto dalla Sede Operativa (scheda disponibile sul sito della Regione Lazio). Dichiarazione
sostitutiva di atto di notorieta® con indicazione del valore numerico del requisito posseduto dalla Sede

Operativa.
@rma tutta la documentazionD —

LAZIO

- SERVICE

-

Slza
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Accreditamento

Se la documentazione sara stata caricata correttamente apparira la seguente
comunicazione

BN () s.ac - Sistemna di Accreditam... % WD . BRidsede=1093 %

a

WebMail Aruba - Posta in atrivo

2007 DIREZIONE REGIOMALE FORMAZIOME, RICERCA E INNOVAZIONE,
SCUOLA E UNIVERSITA, DIRITTO ALLO STUDIO.

2013

PROGRAMMA OPER,

=W S.AC.portal

Utente: 4452fbo3 | Logout m Richiedi accreditamento Mndifira neafiln Manotanzinna Anaiorna 5.C. Variazione Sedi occasionali

La normativa

Direttiva

La documentazione relativa alla richiesta identificata con il n® 863 & stata presa in carico dalla Regione Lazio in data

E_‘;%téi"zauu Testo 03/02/2015 12:45:17 Yerra al piu presto comunicato |'esito della verifica documentale. Se negativo, non si arrivera alla

coordinato-N
D.G.R. n.620 del fase di audit in loco. L'audit in loco verra effettuato entro 90 giorni lavorativi dalla suddetta data.
30/09/2014 -
Integrazioni e
muodifiche in

attuazione dei
principi di
semplificazione e
snellimento delle

rocedure
> Torna alla Home |

Allegato I

Nuove Tabelle
testo
coordinato-NEW
Tabella 0
Tabella & - NEW
Tabella B
Tabella C
Tabella D - NEW

Tabella E Ll
] 12:45

@ _;:I;J 6“‘ e ‘_Jj |IE |l R 03/02{2015 o

S.AC. portal Sistema di Accreditamento 31




Accreditamento

Il S.ac.Portal comunichera alla mail indicata in fase di registrazione la regolare
presa in carico dell’istruttoria

Posta in arrive  Comunicazione dal portale S.AC. Sistema ... B

i{ Rispondi C_il Rispondi a tuthi L,f} Inoltra . Elimina dd Spam '{F‘ Altre azioni O Stampa
Comunicazione dal portale §.AC. Sistema accreditamento Regione Lazio {(Conferma Invio) martedi 3 febbraio 2015 - 12:45

Da: 5.AC, Portal
& luca.cicculli@lazioservice,.com

Le comunichiamo che la richiesta nr, 863 (Accreditamento definitivo) dell'ente MANUALE EWTE, da Lei legalmente rappresentato, & stata presa in carico dal sisterna 5,42,
La richiesta & stata registrata con nr. 863 in data 037022015,

Direzione Regionale Formazione Professionale
FSE ed altri interventi cofinanziati

Messaqgal - Contatti - Calendario - Opzioni - PEC webmail - Logout acll L
- T - @i LUl
Copyright © 2014 - Aruba S.p.A. - tutti | dinitti riservati -
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